天津中医药大学公务用车申请表
	使用部门
	

	使用时间
	年     月    日

        午     时    分

	事  由
	

	行  程
	

	公里数
	

	使用人
	

	部门负责人签字
	                           公章

	校长办公室审批

（盖章）
	

	校领导审批
	

	备 注
	


备注：
1、一般情况下，公务用车由校长办公室审批；特殊情况下，公务用车由主管校领导审批。

2、公务用车使用程序：①用车部门从校长办公室网站下载《公务用车申请表》，填写各项内容（公里数除外）；②用车部门用车时将《公务用车申请表》带到汽车队，汽车队安排用车；③用车途中，用车部门和司机共同核定公里数；④用车完毕，用车部门填写《公务用车申请表》公里数一栏，并交到汽车队。⑤汽车队留存《公务用车申请表》，每月交到校长办公室。（联系电话：党政办公室6111、汽车队6510）
